Préparation d’un poste utilisateur

Apres masterisation il faut suivre ces étapes pour configurer le poste utilisateur :

Configuration d’Outlook

Lancer Outlook

Mettre I'adresse mail de I'utilisateur
Suivant et la configuration s’effectue

Ajouter un compte

Confi ion de ique
Outlook peut configurer automatiquement plusieurs comptes de messagerie.

@ Compte de messagerie

Mom LEFORT Enzo

Exemple : Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie : enzo.lefort@lyreco.com

Exemple : elizabeth@contoso.com

O Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

< Précédent Annuler

Configuration OneDrive

Lancer OneDrive

Mettre I'adresse mail de |'utilisateur
Suivant et la configuration s’effectue

& Microsoft OneDrive

Configurer OneDrive

Stockez vos fichiers dans OneDrive pour les récupérer sur n'importe
quel appareil.

“Entrez votre adresse de messagerie

Se connecter

En cliquant sur = 5e connecter =, vous scoepter le contrst de senvice et Ia géclaration de confidentialité Microsoft.
Onelrive peut Sgalement télécharger tinstaller ses mises & jour sutomatiguement.




Configuration Teams

Aller dans le dossier Public
Temporary documents

Windows 10

Softs

Lancer I'exécutable de Teams pour qu’il s’installe sue la machine

« TEMPORARY DOCUMENTS » Windows 10 » Softs
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Rechercher dans : Softs
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Package Windows...
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Document texte
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H¥ Microsoft Teams

Microsoft Teams

s

Entrez votre compte
professionnel, scolaire ou
Microsoft.

elefort@lyreco.com

Connexion

Vous n'utilisez pas encore Teams ? En savoir plus

S'inscrire gratuitement

Installation de Genesys

Aller dans le dossier Public
Temporary documents

Windows 10
Softs

Taille

42 344 Ko

1871 Ke
62 393 Ko
39 586 Ko
142 145 Ko

&7 530 Ko



Copier le répertoire Genesys sur le bureau

Lancer net framework 3.5
Lancer I'exécutable PureCloud

<« TEMPORARY DOCUMENTS » Windows 10 » Softs v O Rechercher dans: Softs o
s
Mom Muodifié le Type Taille
’ Genesys 21/01/2020 16:23 Dossier de fichiers
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Installation d’Uniflow

Aller dans le dossier Public
Temporary documents

Lancer le script Installe Uniflow
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Changer les applications par défauts

Aller dans les parametres

Applications

Applications par défauts

Mettre Google Chrome et Outlook par défauts

Applications par défaut

Choisir les applications par défaut

Messagerie électronique

E Google Chrome



Puis changer les applications par défauts des extensions
Rechercher .pdf
Mettre Adobe Acrobat Reader

@ Choisir les applications par défaut par type de fichier

pdf Google Chrome
Chrome HTML Document

e Configurer les Macros sur Excel / Word
Ouvrir Word
Fichier
Option
Centre de gestion de confidentialités
Parameétre du centre de gestion de confidentialités
Parameétres des macros
Activer

Editeurs approuvés
Paramétres des macros

Emplacements approuvés

Désactiver toutes les macros sans notification
Documents approuvés ] L
Désactiver toutes les macros avec notification

Catalogues de compléments approuves B . . R - -
g P L Désactiver toutes les macros a 'exception des macros signées numeériquement

Compléments ® Activer toutes les macros (non recommandé ; risque d'exécution de code potentiellernent
dangereux)

Pararmétres ActiveX

P TETr s s e S Paramétres de macros pour les développeurs

Mode protége [ Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA
Barre des messages
Parameétres de blocage des fichiers

Options de confidentialité

Idem pour Excel



